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民國 95 年 12 月 7 日第 10 次決策委員會議修訂 

 

人文社會科學聯合圖書館研究小間使用須知 

 

一、申請資格 

凡本院同仁均可依本規則申請借用研究室。 

二、申請時間 

星期一至星期五：08:30-17:00 

12:00-13:30 不受理申請 

三、開放時間 

星期一至星期五：08:30-16:45 ; 週末及例假日不開放。 

四、申請方式 

(一)、請填妥申請表格於人文社會科學聯合圖書館(以下簡稱本館)參考諮 

      詢櫃檯辦理。 

(二)、申請表： 

1、至本館二樓詢問台索取  

2、本館網頁下載 

 

五、辦理方式 

(一)、申請使用研究室由本館統一辦理，申請者應憑院內證件(服務證或閱覽證)親自辦理，

一次以一間為限。依申請時間之先後次序排定分配，借用人須按本館分配之研究室親

自使用。  

 

(二)、研究室共 16 間，8間供長期使用、8間供短期使用。 

1、長期借用：  

申請資格：本館五所研究人員、訪問學人(員)及博士培育人才。  

使用期限：以六個月為限。  

核准方式：依申請優先順序核配，將以電子郵件或紙本通知。  

2、短期借用： 

申請日期：欲使用日期前三天開始申請（續借則須使用到期當天才可申請續借）。  

申請資格：院內同仁。(含研究人員、行政人員、訪問學人(員)、研究 

助理等)  

使用期限：二週，借用期滿若無人申請時，得申請繼續使用。 

核准方式：依申請優先順序核配，將以電子郵件或紙本通知。 

 



六、借用規約 

(一)、使用注意事項 

1、借用期間不可交換或轉讓，亦不可轉借他人使用。 

2、每週必須到館三天，以每次到本館櫃檯簽到及簽退記錄為憑，每次借期使用天數應達該

次借期三分之二以上，違者本館得停止期借用權三個月。若有特殊原因而先向本館聲明

者，不在此限。 

3、借用人於借用期限開始五日內應至一樓本館櫃檯領取鑰匙，超過期    

限未領取鑰匙，本館得取消其借用時段。 

4、借用人應於期滿後次一工作日中午十二時前，先會同館員現場檢視清點研究小間內之設

備，並將私人物品移出，再至本館櫃檯辦理歸還。若有損毀，借用人除應負賠償責任外，

本館並得停止其研究小間借用權三個月。 

5、超過借用期限未遷出者，本館得逕行將該室物件取出，且不負保管責任，並停止其研究

小間借用權六個月。 

6、使用人每日使用完畢後應關閉門窗及電源。 

 

(二)、持用鑰匙注意事項： 

1、借用人憑證向本館櫃檯領用鑰匙，於借用期間，借用人需負保管鑰匙之責。 

2、借用人不得自行換鎖，亦不得複製鑰匙或轉借他人使用，違者永久終止其使用權。 

3、借用人如遺失鑰匙，須全額負擔換鎖之費用。 

 

(三)、借用人利用本館之書刊規則 

1、借用人得使用本館之一般圖書，但須辦理借書手續始得攜入研究小間。 

    2、本館不可影印之特藏資料，調閱後不可攜入研究小間。 

3、期刊及參考書請就原處參閱，勿攜入研究小間內。 

七、其他注意事項 

(一)、借用人不得在研究小間從事非研究性質之活動。 

(二)、使用研究小間時，必須保持安靜，注意環境清潔，不得有吸煙、飲食及其他不當行為，

並不得任意破壞室內配置。違者本館得立即停止借用權六個月。 

(三)、存放於研究小間內之私人物品如有遺失，本館概不負賠償責任。(四)、借用期間本館

人員得逕行入內從事檢查維護之工作，借用人不得拒絕。 

 


